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6คูมือสําหรับประชาชน: การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บ และขนส่ิงปฏิกูล 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ: เทศบาลตําบลภูหลวง อําเภอปกธงชัย จังหวัดนครราชสีมา 

กระทรวง: กระทรวงสาธารณสุข 

 

1. ช่ือกระบวนงาน: การขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บ และขนสิ่งปฏิกูล 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน: เทศบาลตําบลภูหลวง อําเภอปกธงชัย จังหวัดนครราชสีมา 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จ

ในหนวยเดียว)  

4. หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม พ.ศ. 2550 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ัวไป  

7. พ้ืนท่ีใหบริการ: ทองถ่ิน  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ  30 วัน  

9. ขอมูลสถิติ 

 จํานวนเฉล่ียตอเดือน 0  

 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  

 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0  

10. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน สําเนาคูมือประชาชน 20/08/2015 13:34  

11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานท่ีใหบริการ เทศบาลตําบลภูหลวง  อําเภอปกธงชัย  จังหวัดนครราชสีมา 30150  โทรศัพท/โทรสาร 0-

4436-0291   www.phuluang.go.th/e-mail : phuluang66@gmail.com/ติดตอดวยตนเอง ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

หมายเหตุ - 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. หลักเกณฑ วิธีการ 

ผูใดประสงคขอใบอนุญาตประกอบกิจการรับทําการเก็บ และขนสิ่งปฏิกูล โดยทําเปนธุรกิจหรือไดรับประโยชนตอบแทนดวย

การคิดคาบริการ ตองยื่นขออนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ินหรือพนักงานเจาหนาท่ีท่ีรับผิดชอบ โดยยื่นคําขอตามแบบฟอรม

ท่ีกฎหมายกําหนด พรอมท้ังเอกสารประกอบการขออนุญาตตามขอกําหนดของทองถ่ิน ณ กลุม/กอง/ฝาย ท่ีรับผิดชอบ 

(ระบุ) 

2. เง่ือนไขในการยื่นคําขอ (ตามท่ีระบุไวในขอกําหนดของทองถ่ิน) 
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  (1) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารท่ีถูกตองและครบถวน 

  (2) หลักเกณฑดานคุณสมบัติของผูประกอบกิจการ ดานยานพาหนะขนสิ่งปฏิกูล ดานผูขับข่ีและผูปฏิบัติงานประจํา

ยานพาหนะ ดานสุขลักษณะวิธีการเก็บขนสิ่งปฏิกูลถูกตองตามหลักเกณฑ และมีวิธีการควบคุมกํากับการขนสงเพ่ือปองกัน

การลักลอบท้ิงสิ่งปฏิกูลใหถูกตองตามหลักเกณฑ (ตามขอกําหนดของทองถ่ิน) 

  (3) ......ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตามแบบท่ีราชการสวนทองถ่ิน

กําหนดไวในขอกําหนดของทองถ่ิน.... 

หมายเหตุ: ข้ันตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาท่ีไดรับเอกสารครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือ

ประชาชนเรียบรอยแลว และแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสร็จ 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคํา

ขอรับใบอนุญาตประกอบ

กิจการรับทําการเก็บ และ

ขนสิ่งปฏิกูล พรอมหลักฐาน

ท่ีทองถ่ินกําหนด 

15 นาที เทศบาลตําบลภู

หลวง อําเภอปก

ธงชัย จังหวัด

นครราชสีมา 

( 

) 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

เจาหนาท่ีตรวจสอบความ

ถูกตองของคําขอ และความ

ครบถวนของเอกสาร

หลักฐานทันที  กรณีไม

ถูกตอง/ครบถวน เจาหนาท่ี

แจงตอผูยื่นคําขอใหแกไข/

เพ่ิมเติมเพ่ือดําเนินการ หาก

ไมสามารถดําเนินการไดใน

ขณะนั้น ใหจัดทําบันทึก

ความบกพรองและรายการ

เอกสารหรือหลักฐานยื่น

เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ี

กําหนด โดยใหเจาหนาท่ีและ

ผูยื่นคําขอลงนามไวในบันทึก

นั้นดวย 

 

1 ชั่วโมง เทศบาลตําบลภู

หลวง อําเภอปก

ธงชัย จังหวัด

นครราชสีมา 

(1. ระยะเวลาการ

ใหบริการ สวน

งาน/หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ ใหระบุ

ไปตามบริบทของ

พ้ืนท่ี 

2. หากผูขอ

ใบอนุญาตไมแกไข

คําขอหรือไมสง

เอกสารเพ่ิมเติมให

ครบถวน ตามท่ี

กําหนดในแบบ

บันทึกความ

บกพรองให

เจาหนาท่ีสงคืนคํา

ขอและเอกสาร 



3/8 
 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

 พรอมแจงเปน

หนังสือถึงเหตุแหง

การคืนดวย และ

แจงสิทธิในการ

อุทธรณ (อุทธรณ

ตาม พ.ร.บ. วิธี

ปฏิบัติราชการทาง

ปกครอง พ.ศ. 

2539)) 

3) 

การพิจารณา 
 

เจาหนาท่ีตรวจดาน

สุขลกัษณะ กรณีถูกตองตาม

หลักเกณฑดานสุขลักษณะ 

เสนอพิจารณาออก

ใบอนุญาต  กรณีไมถูกตอง

ตามหลักเกณฑดาน

สุขลักษณะ แนะนําให

ปรับปรุงแกไขดาน

สุขลกัษณะ 

 
 

20 วัน เทศบาลตําบลภู

หลวง อําเภอปก

ธงชัย จังหวัด

นครราชสีมา 

(1. ระยะเวลาการ

ใหบริการ สวน

งาน/หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ ใหระบุ

ไปตามบริบทของ

พ้ืนท่ี 

2. กฎหมาย

กําหนดภายใน  

30 วัน นับแตวันท่ี

เอกสารถูกตองและ

ครบถวน 

(ตาม พ.ร.บ. การ

สาธารณสุข พ.ศ. 

2535 มาตรา 56 

และ พ.ร.บ. วิธี

ปฏบิัติราชการทาง

ปกครอง  

(ฉบับท่ี 2)  

พ.ศ. 2557) 

 

4) - การแจงคําสั่งออก 8 วัน เทศบาลตําบลภู (1. ระยะเวลาการ
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

 ใบอนุญาต/คําสั่งไมอนุญาต 

1. กรณีอนุญาต มีหนังสือ

แจงการอนุญาตแกผูขอ

อนุญาตทราบเพ่ือมารับ

ใบอนุญาตภายในระยะเวลา

ท่ีทองถ่ินกําหนด หากพน

กําหนดถือวาไมประสงคจะ

รับใบอนุญาต เวนแตจะมี

เหตุหรือขอแกตัวอันสมควร 

2. กรณีไมอนุญาต แจงคําสั่ง

ไมออกใบอนุญาตใบอนุญาต

ประกอบกิจการรบัทําการ

เก็บ และขนสิ่งปฏิกูลแกผูขอ

อนุญาตทราบ พรอมแจง

สิทธิในการอุทธรณ 

 
 

หลวง อําเภอปก

ธงชัย จังหวัด

นครราชสีมา 

ใหบริการ สวน

งาน/หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ ใหระบุ

ไปตามบริบทของ

พ้ืนท่ี 

2. ในกรณีท่ีเจา

พนักงานทองถ่ิน 

ไมอาจออก

ใบอนุญาตหรือยัง

ไมอาจมีคําสั่งไม

อนุญาตไดภายใน 

30 วัน นับแตวันท่ี

เอกสารถูกตองและ

ครบถวน ใหแจง

การขยายเวลาใหผู

ขออนุญาตทราบ

ทุก 7 วัน จนกวา

จะพิจารณาแลว

เสร็จ พรอมสําเนา

แจงสํานัก ก.พ.ร. 

ทราบ) 

5) 

- 
 

ชําระคาธรรมเนียม (กรณีมี

คําสั่งอนุญาต) แจงใหผูขอ

อนุญาตมาชําระ

คาธรรมเนียมตามอัตราและ

ระยะเวลาท่ีทองถ่ินกําหนด  

 
 

1 วัน เทศบาลตําบลภู

หลวง อําเภอปก

ธงชัย จังหวัด

นครราชสีมา 

(1. ระยะเวลาการ

ใหบริการ สวน

งาน/หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ ใหระบุ

ไปตามบริบทของ

พ้ืนท่ี 

2. กรณีไมชําระ

ตามระยะเวลาท่ี

กําหนด จะตองเสีย
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

คาปรับเพ่ิมข้ึนอีก

รอยละ 20 ของ

จํานวนเงินท่ีคาง

ชําระ) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม   30 วัน 

14. งานบริการนี้ ผานการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  

ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

บัตรประจําตัว

ประชาชน 

เทศบาลตําบลภู

หลวง อําเภอปก

ธงชัย จังหวัด

นครราชสีมา 

0 1 ฉบับ - 

2) 

สําเนาทะเบียน

บาน 

เทศบาลตําบลภู

หลวง อําเภอปก

ธงชัย จังหวัด

นครราชสีมา 

0 1 ฉบับ - 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

สําเนาใบอนุญาต

ตามกฎหมายอ่ืน

ท่ีเก่ียวของ 

- 0 1 ฉบับ (เอกสารและ

หลักฐานอ่ืนๆ 

ตามท่ีราชการสวน

ทองถ่ินกําหนด) 

2) 

เอกสารหรือ

หลักฐานแสดง

สถานท่ีรับกําจัด

สิ่งปฏิกูลท่ีไดรับ

เทศบาลตําบลภู

หลวง อําเภอปก

ธงชัย จังหวัด

นครราชสีมา 

0 1 ฉบับ (เอกสารและ

หลักฐานอ่ืนๆ 

ตามท่ีราชการสวน

ทองถ่ินกําหนด) 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ใบอนุญาตและมี

การดําเนินกิจการ

ท่ีถูกตองตามหลัก

สุขาภิบาล โดยมี

หลักฐานสัญญา

วาจางระหวางผู

ขนกับผูกําจัดสิ่ง

ปฏิกูล 

3) 

แผนการ

ดําเนินงานในการ

เก็บขนสิ่งปฏิกูลท่ี

แสดงรายละเอียด

ข้ันตอนการ

ดําเนินงาน ความ

พรอมดาน

กําลังคน 

งบประมาณ วัสดุ

อุปกรณ และ

วิธีการบริหาร

จัดการ 

เทศบาลตําบลภู

หลวง อําเภอปก

ธงชัย จังหวัด

นครราชสีมา 

0 1 ฉบับ (เอกสารและ

หลักฐานอ่ืนๆ 

ตามท่ีราชการสวน

ทองถ่ินกําหนด) 

4) 

เอกสารแสดงให

เห็นวาผูขับข่ีและ

ผูปฏิบัติงาน

ประจาํ

ยานพาหนะผาน

การฝกอบรมดาน

การจัดการสิ่ง

ปฏิกูล (ตาม

หลักเกณฑท่ี

ทองถ่ินกําหนด) 

เทศบาลตําบลภู

หลวง อําเภอปก

ธงชัย จังหวัด

นครราชสีมา 

0 1 ฉบับ (เอกสารและ

หลักฐานอ่ืนๆ 

ตามท่ีราชการสวน

ทองถ่ินกําหนด) 

5) ใบรับรองแพทย เทศบาลตําบลภู 1 0 ฉบับ (เอกสารและ
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

หรือเอกสารแสดง

การตรวจสุขภาพ

ประจาํปของ

ผูปฏิบัติงานใน

การเก็บขนสิ่ง

ปฏิกูล 

หลวง อําเภอปก

ธงชัย จังหวัด

นครราชสีมา 

หลักฐานอ่ืนๆ 

ตามท่ีราชการสวน

ทองถ่ินกําหนด) 

16. คาธรรมเนียม 

1) อัตราคาธรรมเนียมใบอนุญาตรับทําการเก็บ และขนส่ิงปฏิกูล ฉบับละไมเกิน 5,000 บาทตอป 

 คาธรรมเนียม 0 บาท 

หมายเหตุ ((ระบุตามขอกําหนดของทองถ่ิน))   

17. ชองทางการรองเรียน 

1) ชองทางการรองเรียน เทศบาลตําบลภูหลวง  อําเภอปกธงชัย  จังหวัดนครราชสีมา 30150  โทรศัพท/โทรสาร 0-

4436-0291 www.phuluang.go.th/e-mail : phuluang66@gmail.com 

หมายเหตุ - 

2) ชองทางการรองเรียน ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111 

เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

1) แบบคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

(เอกสาร/แบบฟอรม เปนไปตามขอกําหนดของทองถ่ิน) 

19. หมายเหตุ 

- 

วันท่ีพิมพ 29/08/2558 

สถานะ รออนุมัติข้ันท่ี 2 โดยสํานักงาน 

ก.พ.ร. (OPDC) 

จัดทําโดย เทศบาลตําบลภูหลวง อําเภอปก

ธงชัย จังหวัดนครราชสีมา สถ.มท. 

อนุมัติโดย - 

เผยแพรโดย - 
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