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คูมือสําหรับประชาชน: การออกใบรับแจงการประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามัน  (ค ลักษณะท่ี1, ง และ จ  

ลักษณะท่ี1) 

หนวยงานท่ีรับผิดชอบ: เทศบาลตําบลภูหลวง อําเภอปกธงชัย จังหวัดนครราชสีมา 

กระทรวง: กระทรวงพลังงาน 

 

1. ช่ือกระบวนงาน: การออกใบรับแจงการประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามัน  (ค ลักษณะท่ี1, ง และ จ ลักษณะท่ี1) 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน: เทศบาลตําบลภูหลวง อําเภอปกธงชัย จังหวัดนครราชสีมา 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว  

4. หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

5. กฎหมายท่ีใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

1) กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขเก่ียวกับการแจง การอนุญาต และอัตราคาธรรมเนียมเก่ียวกับ

การประกอบกิจการน้ํามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2556 

2) กฎกระทรวงระบบไฟฟา และระบบปองกันอันตรายจากฟาผาของสถานท่ีประกอบกิจการน้ํามัน พ.ศ. 2556 

3) กฎกระทรวงสถานีบริการน้ํามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2552 และประกาศท่ีออกตามกฎกระทรวงดังกลาว 

4) ประกาศกรมธุรกิจพลังงาน เรื่อง กําหนดสถานท่ีแจงการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 2 สถานท่ียื่น แบบคํา

ขอ และแบบใบอนุญาตของการประกอบกิจการควบคุมประเภทท่ี 3 พ.ศ. 2556 

5) พระราชบัญญัติควบคุมน้ํามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2542 และแกไขเพ่ิมเติม (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2550 

6. ระดับผลกระทบ: บริการท่ีมีความสําคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม  

7. พ้ืนท่ีใหบริการ: สวนกลาง, สวนภูมิภาค, ทองถ่ิน  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขเก่ียวกับการแจง 

การอนุญาต และอัตราคาธรรมเนียมเก่ียวกับการประกอบกิจการน้ํามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2556  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ  1 วัน  

9. ขอมูลสถิติ 

 จํานวนเฉล่ียตอเดือน 0  

 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  

 จํานวนคําขอท่ีนอยท่ีสุด 0  

10. ช่ืออางอิงของคูมือประชาชน การออกใบรับแจงการประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามัน (ค ลักษณะท่ี 1 , ง และ จ 

ลักษณะท่ี 1) ทต.ภูหลวง  กุสมุา สําเนาคูมือประชาชน 28/08/2015 10:19  

11. ชองทางการใหบริการ  

1) สถานท่ีใหบริการ เทศบาลตําบลภูหลวง  ถนน 304  ตําบลภูหลวง  อําเภอปกธงชัย  จังหวัดนครราชสีมา  30150  

โทรศัพท/โทรสาร 044-360291  www.phuluang.go.th/e-mail : phuluang66@gmail.com/ติดตอดวยตนเอง 

ณ หนวยงาน 

ระยะเวลาเปดใหบริการ เปดใหบริการวัน จันทร ถึง วันศุกร (ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ตั้งแตเวลา 
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08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 

หมายเหตุ - 

12. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข(ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. ผูใดประสงคจะประกอบกิจการสถานีบริการน้ํามันประเภท ค ลักษณะท่ีหนึ่ง, ง และ จ ลักษณะท่ีหนึ่ง ตองแจงขอ

ประกอบกิจการกอน จึงเก็บน้ํามันได ซ่ึง 

- สถานีบริการน้ํามัน ประเภท ค ลักษณะท่ีหนึ่ง ไดแก สถานีบริการน้ํามันท่ีใหบริการแกยานพาหนะทางบก ท่ีเก็บน้ํามันท่ีมี

ปริมาณไมเกิน 10,000 ลิตร ไวในถังเก็บน้ํามันเหนือพ้ืนดิน และจะเก็บน้ํามันไวในถังน้ํามันรวมกัน ไมเกิน 2 ถัง อีกดวยก็ได 

โดยการเก็บน้ํามันไวในถังเก็บน้ํามันเหนือพ้ืนดิน ใหเก็บไดเฉพาะน้ํามันชนิดไวไฟปานกลางหรือชนิดไวไฟนอยเทานั้น 

- สถานีบริการน้ํามัน ประเภท ง ไดแก สถานีบริการน้ํามันท่ีเก็บน้ํามันชนิดไวไฟมากชนิดไวไฟ ปานกลาง หรือชนิดไวไฟนอย 

ไวในถังน้ํามัน โดยการเก็บน้ํามันไวในถังน้ํามัน ใหเก็บไดไมเกินชนิดละ 2 ถัง 

- สถานีบริการน้ํามันประเภท จ ลักษณะท่ีหนึ่ง ไดแก สถานีบริการน้ํามันท่ีเก็บน้ํามันชนิดไวไฟปานกลางหรือชนิดไวไฟนอยท่ี

มีปริมาณไมเกิน 10,000ลิตร ไวในถังเก็บน้ํามันเหนือพ้ืนดินหรือถังเก็บน้ํามันท่ีติดตั้งภายในโปะเหล็กเพ่ือใหบริการแกเรือ 

โดยการเก็บน้ํามันไวในถังเก็บน้ํามันเหนือพ้ืนดินหรือถังเก็บน้ํามันท่ีติดตั้งภายในโปะเหล็ก ใหเก็บไดเฉพาะน้ํามันชนิดไวไฟ

ปานกลางหรือชนิดไวไฟนอยเทานั้น 

2. ตองไมขัดตอกฎหมายอ่ืนท่ีเก่ียวของ เชน กฎหมายวาดวยการควบคุมอาคาร กฎหมายวาดวยการผังเมือง กฎหมายวาดวย

การสงเสริมและรักษาคุณภาพสิ่งแวดลอมแหงชาติ เปนตน 

3. แผนผังบริเวณ แบบกอสรางและรายการคํานวณ ตองมีลักษณะเปนไปตามกฎกระทรวงสถานีบริการน้ํามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 

2552 

หมายเหตุ : 

1. กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวน และไมอาจแกไข/เพ่ิมเติมไดในขณะนั้น ผู

รับคําขอและผูยื่นคําขอจะตองลงนามบันทึกความบกพรองและรายการเอกสาร/หลักฐานรวมกัน พรอมกําหนดระยะเวลาให

ผูยื่นคําขอดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติม หากผูยื่นคําขอไมดําเนินการแกไข/เพ่ิมเติมไดภายในระยะเวลาท่ีกําหนด ผูรับคําขอจะ

ดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 

2. พนักงานเจาหนาท่ีจะยังไมพิจารณาคําขอและยังไมนับระยะเวลาดําเนินงานจนกวาผูยื่นคําขอจะดําเนินการแกไขคําขอ

หรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถวนตามบันทึกความบกพรองนั้นเรียบรอยแลว 

3. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาท่ีผูรับคําขอไดตรวจสอบคําขอและรายการเอกสารหลักฐานแลว

เห็นวามีความครบถวนและถูกตองตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชน 

4. ท้ังนี้ จะมีการแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จ 

13. ข้ันตอน ระยะเวลา และสวนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร เจาหนาท่ีรับคําขอและ 6 ชั่วโมง เทศบาลตําบลภู - 
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ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 

ระยะเวลา

ใหบริการ 

สวนงาน / 

หนวยงานท่ี

รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

 ตรวจสอบความครบถวนของ

เอกสารตามรายการเอกสาร

หลักฐานท่ีกําหนด 
 

หลวง อําเภอปก

ธงชัย จังหวัด

นครราชสีมา 

2) 

การลงนาม/

คณะกรรมการมีมติ 
 

ลงนามในใบรับแจง 
 

1 ชั่วโมง เทศบาลตําบลภู

หลวง อําเภอปก

ธงชัย จังหวัด

นครราชสีมา 

- 

ระยะเวลาดําเนินการรวม   1 วันทําการ 

14. งานบริการนี้ ผานการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  

ยังไมผานการดําเนินการลดข้ันตอน 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 

ท่ี 
รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 
จํานวนเอกสาร 

สําเนา 
หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

บัตรประจําตัว

ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ชุด (กรณีบุคคล

ธรรมดา / รับรอง

สําเนาถูกตองทุก

หนา) 

2) 

สําเนาทะเบียน

บาน 

กรมการปกครอง 0 1 ชุด (กรณีบุคคล

ธรรมดา / รับรอง

สําเนาถูกตองทุก

หนา) 

15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

1) 

ใบแจงการ

ประกอบกิจการ

ควบคุมประเภทท่ี 

2  (แบบ ธพ.ป.๑) 

กรมธุรกิจพลังงาน 1 0 ฉบับ (ผูมีอํานาจลงนาม) 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

2) 

หนังสือรับรอง

การจดทะเบียน 

พรอมสําเนา

รายละเอียด 

วัตถุประสงค และ

ผูมีอํานาจลงชื่อ

แทนนิติบุคคลท่ี

ออกใหไมเกินหนึ่ง

รอยแปดสิบวัน 

กรมพัฒนาธุรกิจ

การคา 

1 0 ชุด (กรณีนิติบุคคลเปน

ผูแจง / รับรอง

สําเนาถูกตองทุก

หนา) 

3) 

สําเนาหนังสือ

แสดงความเปน

ตัวแทนของบุคคล

หรือนิติบุคคลผู

แจง 

- 0 1 ชุด (กรณีตัวแทนของ

บุคคลหรือนิติ

บุคคลเปนผูแจง / 

พรอมปดอากร

แสตมปตาม

ประมวลรัษฎากร/ 

รับรองสําเนา

ถูกตองเฉพาะบัตร

ประจําตัว

ประชาชนท้ังของผู

มอบอํานาจและ

ผูรับมอบอํานาจ) 

4) 

สําเนาหรือ

ภาพถาย โฉนด

ท่ีดิน / น.ส.๓ / 

น.ส.๓ก / ส.ค.๑ 

หรือ เอกสาร

แสดงสิทธิในท่ีดิน

อ่ืน ๆ 

กรมท่ีดิน 0 1 ชุด (รับรองสําเนา

ถูกตองทุกหนา) 

5) 

สําเนาเอกสาร

แสดงวาผูแจงมี

สิทธิใชท่ีดิน หรือ

- 0 1 ชุด (รับรองสําเนา

ถูกตองทุกหนา) 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

หนังสือยนิยอม

ของเจาของท่ีดิน

หรือหนวยงานท่ีมี

หนาท่ีดูแล

รับผิดชอบท่ีดินให

ใชท่ีดินเปนท่ีตั้ง

สถานท่ีประกอบ

กิจการควบคุม

ประเภทท่ี 2 

6) 

สําเนาหนังสือ

อนุญาตพรอม

ดวยสําเนาแผนผัง

บริเวณท่ีได

อนุญาตใหผูขอ

อนุญาตทําทาง

เชื่อมระหวาง

บริเวณท่ีไดรับ

อนุญาตกับถนน

สาธารณะ ทาง

หลวง หรือถนน

สวนบุคคลเพ่ือใช

เปนทางสําหรับ

ยานพาหนะเขา

ออกสถานีบริการ

น้ํามันประเภท ค 

ลักษณะท่ีหนึ่ง 

เพ่ือการจําหนาย

หรือขาย หรือ

สําเนาหนังสือ

อนุญาตพรอม

ดวยสําเนาแผนผัง

- 0 1 ชุด (รับรองสําเนา

ถูกตองทุกหนา) 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

บริเวณท่ีไดรับ

อนุญาตใหทําสิ่ง

ลวงล้ําลําน้ําจาก

เจาหนาท่ีผูดูแล

และรับผิดชอบ

ถนนสาธารณะ    

ทางหลวง ถนน

สวนบุคคล หรือ

ลําน้ําสายนั้น 

7) 

แผนท่ีสงัเขป

แสดงสถานท่ี

ประกอบกิจการ 

พรอมท้ังแสดงสิ่ง

ปลูกสรางท่ีอยู

ภายในรัศมี 50 

เมตร 

- 3 0 ชุด (วิศวกรผูออกแบบ

ลงนามทุกหนา) 

8) 

แผนผังบริเวณ

ของสถานท่ี

ประกอบกิจการ 

- 3 0 ชุด (วิศวกรผูออกแบบ

ลงนามทุกหนา) 

9) 

แบบกอสรางถัง

เก็บน้ํามันเหนือ

พ้ืนดินขนาดใหญ 

พรอมระบบทอ

และอุปกรณ 

- 3 0 ชุด (วิศวกรผูออกแบบ

ลงนามทุกหนา) 

10) 

รายการคํานวณ

ความม่ันคง

แข็งแรงของถัง

เก็บน้ํามันเหนือ

พ้ืนดินขนาดใหญ 

- 1 0 ชุด (วิศวกรผูออกแบบ

ลงนามทุกหนา) 

11) 
หนังสือรับรอง

จากวิศวกรสาขา

- 1 0 ชุด (รับรองสําเนา

ถูกตองทุกหนา) 
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ท่ี 
รายการเอกสาร

ย่ืนเพ่ิมเติม 

หนวยงานภาครัฐผู

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หนวยนับ
เอกสาร  

หมายเหตุ 

ท่ีเก่ียวของซ่ึงเปน

ผูคํานวณความ

ม่ันคงแข็งแรง 

ระบบความ

ปลอดภัย และ

ระบบควบคุม

มลพิษของถังเก็บ

น้ํามันเหนือ

พ้ืนดินขนาดใหญ 

และสิ่งปลูกสราง

ตาง ๆ   และเปน

ผูไดรับอนุญาตให

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุม

ตามกฎหมายวา

ดวยวิศวกร 

พรอมท้ังแนบ

ภาพถาย

ใบอนุญาต

ประกอบวิชาชีพ

วิศวกรรมควบคุม 

12) 

ผลการทดสอบ

และตรวจสอบถัง

เก็บน้ํามัน (กรณี

สถานีบริการ

น้ํามันประเภท ค 

ลักษณะท่ีหนึ่ง 

และสถานีบริการ

น้ํามันประเภท จ 

ลักษณะท่ีหนึ่ง) 

- 1 0 ชุด - 

13) อ่ืนๆ (ถามี) - 0 0 ชุด - 
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16. คาธรรมเนียม 

ไมมีขอมูลคาธรรมเนียม 

17. ชองทางการรองเรียน 

1) ชองทางการรองเรียน ติดตอดวยตนเอง 

หมายเหตุ (เทศบาลตําบลภูหลวง  ถนน 304  ตําบลภูหลวง  อําเภอปกธงชัย  จังหวัดนครราชสีมา  30150  

โทรศัพท/โทรสาร 044-360291  www.phuluang.go.th/e-mail : phuluang66@gmail.com) 

2) ชองทางการรองเรียน ศูนยรับขอรองเรยีนกรมธุรกิจพลังงาน (www.doeb.go.th) ศูนยเอนเนอรยี่คอมเพล็กซ 

อาคารบี ชั้น 19 เลขท่ี 555/2 ถนนวิภาวดีรังสิต แขวง/เขตจตุจักร กรุงเทพฯ 10900 โทรศัพท 0 2794 4111 

หมายเหตุ - 

3) ชองทางการรองเรียน ศูนยบริการประชาชน สํานักปลัดสํานักนายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ ( เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายดวน 1111 / www.1111.go.th / ตู ปณ.1111 

เลขท่ี 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  

1) กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ วิธีการ และเง่ือนไขเก่ียวกับการแจง การอนุญาต และอัตราคาธรรมเนียม 

เก่ียวกับการประกอบกิจการน้ํามันเชื้อเพลิง พ.ศ.๒๕๕๖ 

- 

19. หมายเหตุ 

- 

 

วันท่ีพิมพ 29/08/2558 

สถานะ รออนุมัติข้ันท่ี 1 โดยหัวหนา

หนวยงาน (Reviewer) 

จัดทําโดย เทศบาลตําบลภูหลวง อําเภอปก

ธงชัย จังหวัดนครราชสีมา สถ.มท. 

อนุมัติโดย - 

เผยแพรโดย - 

 

 

 
 


